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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA

w Ztobku, Klubie Malucha i Przedszkolu
,» TAAKI Maluch” w Poznaniu

grudzien 2021

Podstawy prawne stosowanych procedur:

o Ustawa Prawo o$wiatowe z 14 grudnia 2016 r. (Dz. U. 2017 poz. 59 ze zm.)

« Ustawa o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 z 4 lutego 2011 r. (Dz.U. Nr 45, poz. 235 ze zm.)

o Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich z 13 maja 1983 r.( Dz.U. 2016 poz. 1654 ze zm.)

o Ustawa o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie z 29 lipca 2005 r. (t,j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1249)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69 ze zm.)

e Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie procedury ,Niebieska Karta” oraz wzoréw formularzy "Niebieska
Karta” (Dz.U. 2011 Nr 209, poz. 1245)

« Statuty Ztobka, Klubu Malucha i Placowki TAAki Maluch w Poznaniu,

o Wszelkie rozporzadzenia i wytyczne MEN, MRPIPS, GIS wydane do dnia 3 listopada 2021 r. w zwigzku z
pandemig COVID-19.

SPIS TRESCI

. Informacje ogoine.
Il.  Telefony alarmowe.
. Procedura przebywania w budynku placowki postronnych oséb.
IV.  Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka z placowki.
V. Procedura postepowania w sytuaciji, gdy dziecko nie zostanie odebrane z placowki.
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VI.  Procedura postepowania w sytuacji odbioru dziecka przez osobe nietrzezwg, bedacg pod wptywem Srodkow
odurzajacych, agresywna, ktdra nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.
VIl.  Procedura postepowania w sytuacji odbioru dziecka z placowki przez rodzicow rozwiedzionych, zyjacych w
separacji lub wolnym zwigzku.
VIll.  Procedura postepowania z dzieckiem, ktéry ma dolegliwo$ci zdrowotne podczas pobytu w placéwce.
IX. ~ Procedura postepowania w przypadku sygnatow wskazujgcych na zaniedbywanie dziecka lub na
stosowanie wobec niego przemocy.
X.  Procedura postepowania w sytuaciji, gdy dojdzie do wypadku z udziatem dziecka.
Xl.  Procedura postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia przez dziecko sali.
XIl.  Procedura postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia przez dziecko budynku/ terenu placéwki.

IINFORMACJE OGOLNE

CELE PROCEDUR
Zwiekszenie bezpieczenstwa uczniéow w placéwce poprzez:
e wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
e zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich pobytu w placowce,
o usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniéw,
o zwiekszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren placéwki,
o wdrazanie zasad postepowania w sytuacjach trudnych, kryzysowych,
o dostosowanie metod i sposobdw oddziatywar do wieku dzieci, ich mozliwo$ci rozwojowych z uwzglednieniem
istniejacych warunkow.

ZAKRES PROCEDUR
Procedurom podlegajg zasady postepowania w sytuacji wypadku, zasady przyprowadzania i odbierania dzieci, zasady

postepowania w przypadku wystgpienia problemdw zdrowotnych dziecka, zasady postepowania w sytuacji odnotowania
zaniedbywania dziecka.

OSOBY PODLEGAJACE PROCEDUROM
Procedury dotycza nauczycieli, wszystkich pracownikow, dzieci i rodzicodw oraz oséb upowaznionych do odbioru
dziecka.
1. Wszyscy pracownicy Placowki sg zobowigzani do natychmiastowego informowania o wszelkich zaistniatych
zagrozeniach zarowno wewnatrz, jak i na zewnatrz budynku.
2. Kazdy pracownik ma obowigzek powiadomi¢ dyrektora o kazdorazowej zmianie numeru swojego telefonu.
3. Znajomos$¢ podstawowych zasad bhp, regulamindw i procedur jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego
nauczyciela i pracownika. Nauczyciele ponosza petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka
przebywajgcego w placéwce.
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ILTELEFONY ALARMOWE | INFORMACYJNE NA TERENIE POLSKI-POZNANIA

o Europejski numer alarmowy 112

e Pogotowie Ratunkowe 999

e Straz Pozarna 998

e Policja 997

e Straz Miejska 986

e Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Poznaniu tel. 61 646 78 51, infolinia w sprawie
koronawirusa 222 500 115

e infolinia NFZ 800 190 590

TELEFONY DO ORGANU PROWADZACEGO/DYREKCJI/KIEROWNIKOW ZASTEPCOW PLACOWKI
Organ prowadzacy Placdwka Taaki Maluch

Dyrektor Lilianna Tubacka nr tel 605 654 596

Kierownik Monika Kaniewska nr tel 695 122 966

.PROCEDURA PRZEBYWANIA W BUDYNKU PLACOWKI POSTRONNYCH 0SOB

1. Przebywanie 0séb postronnych w budynku placéwki podlega kontroli, przy czym do wejscia na teren placéwki, w tym
szatni, upowaznione sg wytgcznie osoby uprawnione (rodzice/prawni opiekunowie/osoby upowaznione przez rodzicow
do odbioru dziecka, pracownicy i wspotpracownicy placéwki). Pozostate osoby postronne, ktére nie sq do tego
uprawnione, w tym dostawcy, oczekujg na rozmowe z personelem poza terenem placéwki, na tarasie/przed wejsciem
do budynku. W tym czasie drzwi wej$ciowe powinny by¢ zamkniete.

2. Osoby postronne wchodzace do placdwki sg zobowigzane do podania celu swojej wizyty pracownikowi placowki.

3. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do placdwki przechodzg do szatni, a nastepnie przekazujg je nauczycielowi w
grupie.

4. Dopuszcza sie przebywanie opiekunow w budynku placowki podczas oczekiwania na powr6t grupy ze spaceru,
wycieczki lub gdy dziecko jest na zajeciach dodatkowych, ale tylko w takim przypadku, gdy sg oni w danym dniu
upowaznieni do odbioru dziecka.

IV. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PLACOWKI

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do placéwki i z placowki odpowiadajg rodzice/prawni opiekunowie.
2. Rodzice/prawni opiekunowie osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi lub pracownikom placowki, ktérzy muszq
widzie¢ i wiedzie¢, kto przyprowadzit dziecko.

3 .Nauczyciellpracownik placowki bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu przekazania go w/w
pracownikom.
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4. W godzinach, w ktorych wg arkusza organizacji placowki przewiduje sie taczenie grup, odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktory jest umieszczony w harmonogramie czasu pracy placowki.
5. Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadza¢ do placéwki dziecko zdrowe. Przez chorobe dziecka
rozumie sie stan zdrowia, w ktorym wystepujq objawy typowe dla infekcji wirusowych i bakteryjnych drég oddechowych:
niezyt nosa, kaszel, podwyzszona temperatura ciata itp. oraz objawy typowe dla chordb zakaznych, w szczegdlnosci
charakterystyczne zmiany skorne. Wszelkie dolegliwosci dziecka rodzice zobowigzani sg zgtasza¢ nauczycielowi i
udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat, a takze niezwtocznie odebra¢ dziecko w razie pogorszenia sie jego
stanu zdrowia (do stanu uniemozliwiajacego dalszy pobyt w placowce). Nauczyciel ma prawo odmoéwi¢ przyjecia
dziecka, je$li jego stan wskazuje, ze nie jest ono zdrowe.
6. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci z placéwki odbywa sie w godzinach ustalonych w organizacji pracy placowki lub
godzinach indywidualnie uzgodnionych z dyrektorem lub nauczycielem.
7. Placéwka nie ponosi odpowiedzialno$ci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow
przed wejsciem do budynku.
8. Kazdy pracownik ma obowigzek zainteresowac si¢ dzieckiem pozostawionym przez rodzicdw bez opieki na terenie
placowki, w szatni lub innym miejscu w budynku placowki.
9. Osoba odbierajaca dziecko od rodzica ma obowigzek zwrdcenia uwagi, czy wnoszone przez dziecko zabawki lub
inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych mogacych stworzy¢ zagrozenie.
10. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastapi¢ tylko w przypadku pisemnego
upowaznienia podpisanego przez rodzicow/prawnych opiekunow.
11. Wypetnione upowaznienie z wykazem os6b upowaznionych do odbioru dziecka z placowki rodzice/opiekunowie
sktadajqg  osobiscie u nauczyciela grupy lub w administracji  placowki  (sekretariat  placdwki).
12.Upowaznienia sg skuteczne przez caly okres uczeszczania dziecka do placowki i mogq zosta¢ w kazdej chwili
odwotane lub zmienione przez osoby, ktére upowaznienie ztozyty. Osoby upowaznione do odbierania dziecka powinny
mie¢ ze sobg dowdd osobisty i okaza¢ go na Zgdanie nauczycielki.
13. Rodzice mogg upowazni¢ okre$long osobe do jednorazowego odebrania dziecka z placowki. Takie upowaznienie
powinno nastapi¢ poprzez udzielenie petnomocnictwa szczegoélnego w formie pisemne;.
14. Na telefoniczng prosbe rodzica czy innej osoby, dziecko nie moze by¢é wydane osobie nieupowaznione;.
15. Placdwka moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko (np.
upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie, stan zdrowia) bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie zapewni¢
dziecku bezpieczenstwa (stosuje sie wowczas wiasciwg procedure).
16. Zyczenie rodzica dotyczace nieodbierania dziecka przez drugiego z rodzicéw musi byé po$wiadczone przez
okazanie prawomocnego orzeczenia sadu (o ograniczeniu/pozbawieniu wtadzy rodzicielskiej, pozbawieniu/ograniczeniu
prawa do kontaktdéw z dzieckiem).
17. Rodzice lub upowaznione osoby odbierajg dziecko osobiscie z szatni placéwki lub na terenie placu zabaw (od tej
chwili ponosi catkowita odpowiedzialno§¢ za dziecko) i udaje sie z dzieckiem do szatni.
18. Obowigzkiem nauczycieli oraz personelu placdwki w szatni jest upewnienie sie, czy dziecko jest
odbierane przez rodzica lub osobe wskazang w upowaznieniu.

Klub Ztobek Przedszkole dla dzieci w wieku 1-7 lat
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19 Na terenie szatni, z chwilg oddania dziecka rodzicom lub osobie upowaznionej - za bezpieczenstwo dziecka
odpowiadaja te osoby.
20. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby odbierajacej
dziecko z placowki z dokumentem tozsamosci.
21. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/ prawnych opiekundw i dyrektora placowki
oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.
22. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu wymaga sie od rodzicow/ prawnych opiekundw, aby podeszli razem z dzieckiem
do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka. Nauczyciel lub pomoc nauczyciela muszg widzie¢ i wiedzie¢, kto
odbiera dziecko.
23. Placdéwka nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim oraz osobom bedacym pod wptywem Srodkéw odurzajgcych,
agresywnym, budzacym watpliwosci nauczyciela, co do zapewnienia bezpieczenstwa dziecka
24. Dopuszcza si¢ wydanie dziecka rodzenstwu bedacego w wieku co najmniej 16 lat, ale wytacznie za pisemng zgodg
rodzica, ktéry poSwiadcza tym samym Swiadomo$¢ oraz zgode na ryzyka zwigzane z faktem, iz dziecko znajdzie si¢
pod opieka osoby nieletnie;.
25. Personel placowki ma obowigzek zapoznac sie oraz respektowac orzeczenia sadu w sprawie wiadzy rodzicielskiej
oraz prawa do kontaktu z dzieckiem (w tym wskazanych w orzeczeniu dni opieki nad dzieckiem przez danego rodzica).
W razie najmniejszych watpliwosci, co do przestrzegania orzeczen sadu przez jednego z rodzicow, personel kontaktuje
sie natychmiast z Dyrektorem placowki oraz z organem prowadzacym oraz z odpowiednimi stuzbami.

V. PROCEDURA DZIALAN W SYTUACJI, GDY DZIECKO NIE ZOSTANIE ODEBRANE Z PLACOWKI

1. Jesli dziecko nie zostanie odebrane z placéwki w godzinach pracy placowki, nauczyciel zawiadamia o zaistniatej
sytuacji rodzicow/prawnych opiekundéw lub inne osoby upowaznione do odbioru dziecka i zobowigzuje je do
niezwtocznego odebrania dziecka z placowki.
2. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom, tel. komérkowy) nie mozna uzyska¢ informacji
0 miejscu pobytu rodzicow lub osdb upowaznionych nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placdéwce przez 1 godzine.
3. Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora placowki. Dyrektor placowki podejmuje decyzje o
poinformowaniu najblizszego komisariatu policji 0 niemozliwosci skontaktowania sie z rodzicami(prawnymi opiekunami)
dziecka.
4. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu czy rodzice przebywajg w domu dyrektor:
a. moze podja¢ decyzje, ze wychowawca moze odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sg rodzice to dziecko
zostaje pod opiekg rodzicow)
b. gdy nie ma rodzicdw w domu wspdlnie z Policjq podejmuje decyzje dotyczacq dalszego postepowania w
danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placéwki interwencyjnej —w
zaistniatej sytuacji nauczyciel odbiera od funkcjonariusza potwierdzenie przekazania dziecka na policje).
c. przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjadnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do
przestrzegania regulaminu placowki
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5. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbowa, kiorg przekazuje dyrektorowi placowki.
6. Rodzice lub upowaznione osoby, ktdrzy odbiorg dziecko po uptywie czasu pracy placowki sg zobowigzani do
odczytania notatki i pisemnego potwierdzenia jej odczytania oraz potwierdzenia godziny przyjécia do placowki.
7. Jesdli przypadki nieodbierania dziecka z placéwki powtarzajg sie, dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad
Rodzinny i poinformowac rodzicow/prawnych opiekundw o podjetych dziataniach.

VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ODBIORU DZIECKA PRZEZ OSOBE NIETRZEZWA, BEDACA
POD WPLYWEM SRODKOW ODURZAJACYCH, AGRESYWNA, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC
DZIECKU BEZPIECZENSTWA

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub inng osobe upowazniong
przez rodzicdw do odebrania dziecka z placdwki.

2. Nauczyciel zawiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora placowki.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru, dyrektor lub nauczyciel
powiadamia o zaistniate] sytuacji jednostke policji.

4. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych, dotyczacych zaistniatego zdarzenia, nauczyciel sporzadza notatke
stuzbowa i przekazuije jq dyrektorowi placowki.

5. Jesli ww sytuacja powtarza sie, dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny—Wydziat Rodzinny i
Nieletnich i powiadomi¢ rodzicéw o podjetych dziataniach.

VIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ODBIORU DZIECKA Z PLACOWKI PRZEZ RODZICOW
ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI LUB WOLNYM ZWIAZKU

l. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile prawomocne
orzeczenie sadu nie stanowi inacze;.

2. Jesli do placdwki zostanie dostarczone prawomocne orzeczenie sadu 0 sposobie sprawowania przez rodzicow opieki
nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym orzeczeniem.
3. Nauczyciel prowadzacy grupe, w ktorej jest dziecko, ktorego dotyczy ww. orzeczenie sadu jest zobowigzany
poinformowa¢ wszystkich pracownikéw placowki o tresci ww. orzeczenia, za$ wszyscy pracownicy placowki sg

zobowigzani do przestrzegania orzeczenia sadu.
4. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel powiadamia
dyrektora placowki i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

5. W sytuacii, kiedy oboje rodzice dysponujq petnig wtadzy rodzicielskiej, a mimo to na terenie placoéwki dochodzi do
sporow o odbior dziecka, nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje oraz Sad Rodzinny—Wydziat Rodzinny i
Nieletnich.

6. Rodzic/opiekun prawny, ktory nie zastosuje sie do orzeczenia sadu nie moze wejS¢ na teren placowki — w takie;
sytuacji nauczyciel nakazuje rodzicowi oczekiwa¢ na zewnatrz placéwki, na tarasie, informuje dyrekcje placowki i
wzywa drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub/i policje.
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VIIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM, KTORE MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE PODCZAS
POBYTU W PLACOWCE

1. W przypadku stwierdzenia, ze dziecko Zle sie czuje, nauczyciel podejmuje nastepujace dziatania:
a) sprawdza objawy  zlego samopoczucia, ewentualnie mierzy dziecku temperature
b) zasiega opinii dyrektora, ktory w razie potrzeby kontaktuje sie z rodzicami i ustala z nimi dalsze postepowanie w
sprawie dziecka lub bezposrednio sam nauczyciel kontaktuje si¢ z rodzicami w celu odebrania dziecka z placowki i
pojscia z dzieckiem do lekarza,
c) zapewnia choremu dziecku do momentu przybycia rodzica spokoj i, jesli jest taka mozliwo$¢, odseparowanie od
innych dzieci.
2. Nauczyciel podejmuje  decyzje, ze nalezy wystat chore dziecko do domu, Kiedy:
a) W jego ocenie dziecko jest zbyt chore, aby pozostat w  placéwce
b) jezeli z powodu ztego samopoczucia nie jest w stanie uczestniczy¢ w zajeciach lub jesli jego stan wymaga
fachowej opieki jest przy tym ptaczliwe, zmeczone lub poirytowane, — ma apetyt gorszy niz zwykle, ma
goraczke
c) jesli naraza inne dzieci na zarazenie sie choroba.
3. Za objawy zaobserwowane u dziecka, upowazniajace nauczyciela do poinformowania rodzicéw o koniecznosci
zabrania dziecka do domu uwaza sie:
a) skora: jezeli na skérze pojawia sie wysypka i temperatura ciata dziecka jest podwyzszona lub jesli wysypce
towarzyszg zmiany w zachowaniu dziecka (swedzace, pecherzykowate wypryski na skérze);
b) oczy: ropne zapalenie spojowek (biatko oka jest zardzowione lub zaczerwienione, a w oku zbiera sie
substancja ropna, ktéra wycieka lub zasycha w oku);
c) zachowanie: dziecko wykazuje symptomy zmeczenia lub jest poirytowane, ptacze czesciej niz zwykle;
d) system oddechowy: dziecko ma problemy z oddychaniem;
e) system trawienia: dziecko ma biegunke, wymioty (tj. w ciggu ostatnich 2 godzin zwracato przynajmniej dwa
razy, chyba Zze istnieje  pewno$¢, Zze  wymioty nie sg  skutkiem  choroby);
f) jama ustna: w jamie ustnej pojawity sie krostki lub owrzodzenie i $lina wycieka dziecku z ust;
g) ma symptomy powaznych chordb zakaznych lub jesli odczuwa bél zeba, gardta, ucha albo odczuwa mdtosci,
nawet jezeli jego temperatura ciata jest nieznacznie podwyzszona.
4. Rodzice powinni zaprowadzi¢ chore dziecko do lekarza i stosowac sie do jego zalecen, az do chwili powrotu dziecka
do placowki.
5. W przypadku choréb zakaznych nauczyciel informuje dyrektora placowki o rodzaju choroby i czestotliwosci
zachorowan w grupie. Ponadto sporzadza informacje dla rodzicow o objawach choroby, czasie inkubaciji, czasie
trwania, okresie kwarantanny i umieszcza jg na tablicy informacyjne;.
6. W przypadku choréb zakaznych, ktore wymagajg powiadomienia stuzb, Dyrektor:
o zawiadamia dyzurujgcego inspektora sanitarnego,
o ustala z inspektorem sanitarnym sposéb postepowania,
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o zawiadamia wtasciwy Wydziat Oswiaty,
e nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikow placowki.
e przygotowuje informacje dla rodzicow przy wspotpracy Panstwowej Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Poznaniu
e organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem choréb zakaznych lub przedstawicielem
Oddziatu Nadzoru Higieny Dzieci i Mtodziezy Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;.
7. Dziecko chore nie moze pozostac bez opieki.
8. W przypadku, gdy nauczyciel podejmuje decyzje, ze nalezy wysta¢ chore dziecko do domu, sporzadza notatke
stuzbowa (zatgcznik nr 1 do procedury) i przechowuje jg w dokumentaciji dziecka.

IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SYGNALOW WSKAZUJACYCH NA ZANIEDBYWANIE
DZIECKA LUB STOSOWANIE WOBEC NIEGO PRZEMOCY

Istnieja trzy podstawowe kategorie zlego traktowania dziecka:
1. stosowanie przemocy fizycznej;
2. stosowanie przemocy psychicznej (emocjonalnej);
3. wykorzystywanie seksualne;
Nauczyciele majg obowigzek wnikliwej obserwacii dziecka, zaréwno jego wygladu, jak i zachowania. Sygnaty, ktore
mogq $wiadczy¢ o zaniedbaniach lub stosowaniu przemocy wobec dziecka:
e moze mie¢ siniaki, oparzenia, opuchlizny na réznych czesciach ciata i rany w réznych fazach gojenia
sie;
e moze mie¢ rany twarzy i gtowy, since pod oczami;
e moze mie¢ ztamania i zwichniecia — powtarzajace sie;
e moze by¢ agresywne lub apatyczne;
e okazuje lek przed nagtym dotknieciem (unik, skulenie sie);
¢ unika kontaktéw spotecznych lub wdaje sie w czeste bojki z innymi dzieCmi;
e czesto klamie;
e moze naduzywac substancji psychoaktywnych;
e moze podejmowac proby samobojcze
e mogq wystepowac zaburzenia
e moze mie¢ mimowolne ruchy miesni — szczegdlnie twarzy;
e moze mie¢ zaburzenia mowy (wynikajace z napiecia nerwowego);
e moze mie¢ dolegliwosci psychosomatyczne (bodle brzucha, béle gtowy, mdtosci);
e moze przejawiaC brak poczucia pewnosci siebie;
e moze wykazywa¢ zachowania destrukcyjne, wycofanie sie, depresie;
e moze okazywa¢ nadmiermne podporzadkowanie sie dorostym;
e moze okazywac¢ lek przed okreslong osobg lub okreslonymi miejscami;
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e moze objawia¢ nieuzasadniony lek przed badaniami lekarskimi;
e jegorysunki mogg mie¢ tematyke seksualng;
e moze wykazywa¢ nadmierng pobudliwo$¢ seksualng (znajomo$¢ zachowan seksualnych oraz anatomii
narzadow ptciowych);
e moze przejawia¢ zaburzenia natury emocjonalneji wychowawczej;
e moze objawia¢ zaniedbania natury estetycznej;
e moze mie¢ czeste nieobecnosci w placdwce, ktdre sg nie zgtaszane przez rodzicow.

Postepowanie na wypadek podejrzenia, ze wobec dziecka stosowana jest przemoc lub jest zaniedbywane:
1. Jezeli Nauczyciel bedzie miat podejrzenie, ze dziecko jest zaniedbane lub stosuje sie wobec niego przemoc
nalezy o tym fakcie poinformowac dyrektora placowki.
2. Nauczyciel powinien rowniez zebra¢ informacje o dziecku, a takze zebra¢ i zabezpieczy¢ materiaty zwigzane z
sytuacjq dziecka, ktére moga stanowi¢ dowod w sprawie.
Dyrektor moze zwota¢ rade pedagogiczng w celu przeanalizowania sytuaciji dziecka.
Rada pedagogiczna moze zdecydowa¢ wprowadzenia procedury ,Niebieskiej karty”.
Dyrektor moze powiadomi¢ policje lub sad rodzinny w celu wgladu w sytuacije rodzinng dziecka.
Ze wszystkich podjetych dziatar zaréwno nauczyciel jak i dyrektor placéwki sporzadza notatki stuzbowe.

S

X. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI, GDY DOJDZIE DO WYPADKU Z UDZIALEM DZIECKA

1. Nauczyciel ma obowigzek niezwtocznie zapewni¢ dziecku opieke, a w szczegolnosci udzieli¢ dziecku pierwszej
pomocy w takim zakresie, w jakim jest to mozliwe, wezwaé pogotowie ratunkowe, a w razie potrzeby odizolowaé
dziecko od pozostatych ucznidw.

2. Nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ dyrektora placowki, a w razie jego nieobecno$ci — osobe go zastepujaca lub
poleci¢ innym pracownikom powiadomienie dyrektora, jesli w zwigzku z udzielaniem pierwszej pomocy samodzielne
powiadomienie nie jest mozliwe.

3. Nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ nauczyciela sasiedniej grupy o koniecznosci podjecia opieki nad dzie¢mi —
pozostawienie pozostatych dzieci bez opieki jest niedopuszczalne.

4. Dyrektor placowki powiadamia niezwtocznie o wypadku rodzicow.

5. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

6. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego
7. Nauczyciel ma obowigzek obserwowac dziecko w sposéb szczegolny, jesli pozostaje pod opiekg placowki, do czasu
przyjazdu pogotowia ratunkowego lub odebrania dziecka przez rodzica.

8. Nauczyciel i pracownicy placowki majg obowigzek zawsze uzywac rekawiczek jednorazowych.

9. Dyrektor ma obowigzek zabezpieczy¢ miejsce wypadku, jesli to konieczne.

10. Nauczyciel ma obowigzek sporzadzi¢ notatke z wypadku i podjetego postepowania.
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11. Dyrektor powotuje cztonkow zespotu powypadkowego, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowe;j i
Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i
placowkach.
12. Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa, w tym protokot
powypadkowy.
13. Protokét dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego dziecka, ktdrzy potwierdzajg to podpisem
w protokole.
14. Kuratorowi o$wiaty protokdt powypadkowy dorecza sie na wniosek.
15. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w placowce.
16. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokot, mogg ztozy¢
zastrzezenia  do  ustalen  protokotu  (sg  otym  informowani  przy  odbieraniu  protokotu).
17. Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pi$mie przewodniczacemu zespotu. Mogg one
dotyczy¢ w szczegoinosci:

e niewykorzystania wszystkich Srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego,

e sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym
18. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy placowke moze:

e Zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci

dowodowych,

e powotaC nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
19. Dyrektor placowki prowadzi rejestr wypadkow.
20. Dyrektor placowki omawia z pracownikami placdéwki okoliczno$ci i przyczyny wypadkéw oraz ustala Srodki
niezbedne do zapobiezenia im.

Klub Ztobek Przedszkole dla dzieci w wieku 1-7 lat

XI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA PRZEZ DZIECKO SALI

1. Nauczyciel powinien systematycznie, wielokrotnie w ciggu dnia, kontrolowac stan osobowy powierzonej mu grupy.

2. Biurko w sali powinno by¢ ustawione tak, aby nauczyciel swobodnie mogt obserwowac zaréwno bawigce sie dzieci,
jak i drzwi wejsciowe do sali.

3. Od pierwszych dni pobytu w placéwce dzieci nalezy uczy¢ norm dotyczacych bezpiecznego zachowania sie w grupie,
m.in. zasady bezwzglednego zakazu oddalania sie.

4. Drzwi wejsciowe do placowki powinny by¢ zamknigte. Za kontrolowanie zamkniecia drzwi odpowiada szatniarka lub —
po godzinach jej pracy — osoba wyznaczona przez dyrektora placowki.

5. Gdy nauczyciel zauwazy, ze jedno z dzieci samowolnie opuscito sale, niezwtocznie podejmuje dziatania zmierzajace
do odnalezienia dziecka na terenie placowki.

6. Nauczyciel natychmiast prosi 0 pomoc innych pracownikéw placéwki: np. pomoc nauczyciela, pracownika obstugi;
osoby te poszukujg dziecka na terenie placowki.

7. Po sprowadzeniu dziecka do grupy nauczyciel informuje o zdarzeniu dyrektora placowki i rodzicéw dziecka.

8. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, doktadnie opisujac okolicznosci zdarzenia.
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9. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z dzieckiem, probujac wyjadni¢ przyczyny zdarzenia i zapobiec podobnym
incydentom. W razie probleméw prosi o pomoc psychologa.

10. W przypadku nie odnalezienia dziecka na terenie placéwki, dyrektor powiadamia policje i zawiadamia o tym fakcie
rodzicow/opiekundw dziecka. Dalsze kroki sg podejmowane zgodnie z procedurg postepowania w przypadku
samowolnego puszczenia przez dziecko budynku/terenu placowki.

XIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA PRZEZ DZIECKO
BUDYNKU/TERENU PLACOWKI

1. Gdy nauczyciel zauwazy samowolne oddalenie dziecka z terenu placowki, niezwtocznie przekazuje grupe pod opieke
innego nauczyciela lub upowaznionego pracownika placowki.

2. Nauczyciel natychmiast informuje o zaginigciu wychowanka dyrektora placowki, ktory powiadamia
rodzicow/prawnych opiekunow dziecka oraz policje.

3. Dyrektor zarzadza akcje poszukiwawczg w najblizszym otoczeniu placowki; akcjq kieruje nauczyciel z grupy, do
ktérej uczeszcza zaginione dziecko, a uczestniczg w niej pracownicy placéwki wyznaczeni imiennie przez dyrektora.

4, W przypadku odnalezienia dziecka przez pracownikdéw placowki i przyprowadzenia go do placowki, dyrektor
informuje o tym fakcie rodzicéw/prawnych opiekundw oraz policje.

5. Dyrektor moze wezwa¢ pomoc medyczng, gdy uzna, iz w czasie swojego zaginiecia dziecko mogto doznac
uszczerbku na zdrowiu.

6. Rodzice dziecka zobowigzani sg do natychmiastowego stawienia sie w placowce w celu wyjasnienia zaistniate;
sytuacji.

7. W obecnoéci rodzicéw przeprowadzona jest rozmowa z dzieckiem, majaca na celu wyjasnienie przyczyn zdarzenia.
W rozmowie moze uczestniczy¢ psycholog.

8. Nauczyciel sporzadza z catego zdarzenia notatke stuzbowa.

9. Dyrektor podejmuje dalsze kroki zmierzajgce do wyjasnienia okolicznosci zdarzenia oraz do zwigkszenia
bezpieczenstwa dzieci na terenie placowki.

Dyrektor Placowki
Lilianna Tubacka
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